信控院发[2017]27号
关于下拨各系教学经费使用的规定
根据《中国石油大学（华东）本科教学经费管理办法（试行）》中石大东发【2015】42号、《中国石油大学（华东）教学院（部）本科教学经费投入与使用管理办法（试行）》中石大东发【2016】27号文件的要求，结合我院实际情况，对下拨到各系的教学经费使用规定如下：
第一条  各单位经费使用范围：
1.用于本科生毕业设计和实验教学等方面的费用；
2.用于教学活动所发生的相关费用，包括办公费、邮电费、印刷费，交通差旅费、教学培训费、教学会议费及经批准支出的少量办公设备购置费等。
第二条  各单位报销经费时，必须由系主任签字，按照学校的财务规定到学校财务处进行报销和结算。系主任对本单位教学经费使用的合法性、合规性和合理性负责。
第三条  实验室建设经费、实习费、仪器维修费、特殊实验材料加工费及其他公务用车费等由分管副院长审核后提交院长审批；
第四条  各单位的教学经费需合理安排使用，及时结账，不能跨年度使用，必须在学校当年的财务截止日期前报销和结账。年底结余将统一收归到学院公用经费。
第五条  各单位的教学经费要控制在指标内使用，确实需要增加经费，提出书面申请，经学院党政联席会研究决定。
第六条  本规定自发布之日起执行。
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